
 

Spółka Aquadrom poszukuje kandydata na stanowisko Zastępcy/Zastępczyni 
Głównej Księgowej/ Głównego Księgowego 

 
Zakres obowiązków: 

1) Udział w sporządzaniu i prowadzeniu dokumentacji księgowej w zakresie pełnej księgowości 
(polityka rachunkowości, instrukcje, zasady księgowe, itp.). 

2) Udział w prowadzeniu całokształtu spraw i zagadnień finansowo – księgowych oraz 
sprawozdawczości Spółki, zgodnie z obowiązującymi zasadami i przepisami, w tym spraw 
związanych z rachunkowością, zobowiązaniami podatkowymi, ubezpieczeniami i płacami. 

3) Ewidencja dokumentów przychodowych, kosztowych i innych w systemie Symfonia ERP. 
4) Udział w bieżącej i okresowej kontroli kont. 
5) Udział w sporządzaniu sprawozdań finansowych rocznych i okresowych, w tym bilansu, 

rachunku zysków i strat, cash-flow, zestawień zmian w kapitałach oraz informacji 
dodatkowej. 

6) Udział w tworzeniu budżetu Spółki i kontrola realizacji budżetu. 
7) Udział w opracowywaniu analiz ekonomiczno – finansowych na potrzeby Spółki. 
8) Udział w opracowywaniu rocznego planu amortyzacji składników majątku trwałego oraz 

planu inwentaryzacji majątku. 
9) Współpraca z kontrahentami, nadzór nad terminową realizacją płatności za zobowiązania 

oraz windykacja należności. 
 

 

Wymagania:  
 Wykształcenie wyższe kierunkowe 
 Minimum 5-letnie doświadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym 
 Znajomość przepisów podatkowych i ustawy o rachunkowości 
 Umiejętność efektywnego organizowania i planowania 
 Bardzo dobra znajomość systemu Symfonia ERP. 
 Komunikatywność i otwartość w relacjach z innymi 
 Znajomość obsługi komputera MS Office, w tym bardzo dobra znajomość arkusza 

kalkulacyjnego MS Exel. 
 Zaangażowanie, dokładność i bardzo dobra umiejętność organizacji czasu pracy. 

 
Oferujemy: 

 Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę. 
 Przyjazną atmosferę pracy w zgranym i zaangażowanym zespole. 
 Możliwość poszerzenia doświadczenia zawodowego. 

 
 
 
 


